GHIDUL SOLICITANTULUI

Privind regimul finantarilor nerambursabile

din bugetul local al Comunei Oituz, alocate

pentru activitati non-profit de interes local,
»Proiecte Sociale”, pentru anul 2022



1. FINANTARI NERAMBURSABILE DIN FONDURILE BUGETULUI CONSILIULUI
LOCAL OITUZ ALOCATE PENTRU ACTIVITATI NONPROFIT DE INTERES LOCAL
PENTRU PROIECTE SOCIALE

In conformitate cu prevederile Legii nr. 350/2005 privind regimul finantirilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare, Comuna Oituz prin Consiliul Local Oituz poate finanta din fonduri proprii, pe baza unui contract
de finantare nerambursabila, pentru activitati non-profit de interes local ,,Proiecte Sociale” ale persoanelor
fizice si juridice fara scop patrimonial respectiv, asociatiile, fundatiile si cultele religioase constituite si
recunoscute conform legii.

Prezentul Ghid are ca scop stabilirea principiilor, cadrului si a procedurii pentru atribuirea
contractelor de finantare nerambursabild din fonduri publice, precum si a cailor de atac ale actului sau
deciziei autoritatii finantatoare care aplica procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila
acordate din bugetul Comunei Oituz, conform Metodologiei generale.

Administrarea si coordonarea la nivel local a ofertelor de proiecte sociale pentru comunitate este
responsabilitatea autoritatilor locale. Acestea pot contribui la dezvoltarea diferitelor proiecte ih domeniul
social, respectand principiul parteneriatului activ cu societatea civila.

Prezentul program intentioneaza sa dezvolte cadrul prin care o administratie publicd locala poate
actiona ca finantator (agent si catalizator) Tn stimularea oferirii unor activitati sociale in parteneriat cu alti
agenti, organizatii publice, private sau non-profit.

Principii de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila:
Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

a) libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizica, juridica ce
desfasoara activitati nonprofit sau institugia publica solicitanta sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii,
beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a criteriilor
care sd facd posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabila;

c) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabild, astfel incat, orice persoand fizica,
juridica sau institutie publica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul
respectiv;

e) excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate, urmarind realizarea unui interes general,
regional sau local, nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare nerambursabila de la
aceeasi autoritate finantatoare;



activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii contractului de finantare;

h) anualitatea, Th sensul derularii intregii proceduri de finantare in cadrul anului calendaristic in care
s-a acordat finantarea nerambursabila din bugetul local.

i) cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o contributie din partea
beneficiarului de minimum 10% din valoarea totala a finantarii,

Finantarea se acorda pentru acoperirea partialda a unui program ori proiect, in baza unui contract
incheiat Intre parti.

Comisia de selectie si evaluare va decide, inainte de procesul de jurizare, in functie de suma alocata
pentru finantari nerambursabile la nivelul unui exercitiu bugetar, numarul maxim de proiecte finantabile
pentru acelasi solicitant.

In cazul in care un beneficiar contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de o
finantare nerambursabild de la autoritatea finantatoare, nivelul finantarii nu poate depasi o treime din totalul
fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul autoritétii finantatoare.

Programele si proiectele de interes public vor fi selectionate pentru finantare in cadrul limitelor unui
fond anual aprobat de catre Consiliul Local al Comunei Oituz, stabilit potrivit prevederilor legale referitoare
la elaborarea, aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.

Procedura de solicitare a finantarii

Atribuirea contractelor de finantare nerambursabila se face exclusiv pe baza selectiei publice de
proiecte, procedura care permite atribuirea unui contract de finantare nerambursabild din fonduri publice,
prin selectarea acestuia de cdtre o comisie, cu respectarea principiilor mai sus mentionate.

Anual, va exista o singura sesiune de selectie a proiectelor pentru anul bugetar, cu exceptia cazului
prevazut la art.7 din Metodologia pentru participarea si atribuirea contractelor de finantare nerambursabild
din fondurile publice ale UAT Comuna Oituz (H.C.L. nr.59/23.08.2018), alocate pentru activitati nonprofit
de interes public local .

Procedura de selectie a proiectelor va cuprinde urméatoarele etape:
a) publicarea programului anual pentru acordarea finantarilor nerambursabile;

b) publicarea anuntului de participare conform Legii nr. 350/2005, cu precizarea termenului limita
de depunere si a Intregii documentatii necesare;

¢) inscrierea candidatilor;

d) depunerea proiectelor la ,,Compartimentul Registratura generala, relatii cu publicul si arhiva” din
cadrul U.A. T Comuna Oituz, in termenul limita stabilit;

e) prezentarea propunerilor de proiecte;



f) verificarea eligibilitatii, inregistrarii si a indeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si
financiara;

g) evaluarea propunerilor de proiecte;

h) comunicarea rezultatelor (comunicarea publica a rezultatului selectiei se va afisa pe site-ul U.A.T.
Comuna Oituz, www.primariaoituz.ro);

1) depunerea si solutionarea contestatiilor, daca este cazul;
J) incheierea contractelor de finantare nerambursabila;
K) publicarea anuntului de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

Cererile de finantare nerambursabila trebuie trimise in plic sigilat, prin posta recomandata,
mesagerie expresa sau predate personal (delegatului i se va elibera o confirmare de primire cu numar de
inregistrare §i data) la adresa indicata mai jos:

U.A.T.Comuna Oituz: strada Principala, nr. 189, satul Oituz, comuna Oituz, judetul Bacau, cod
postal: 607365; Compartiment ” Registratura generala, relatii cu publicul si arhiva” din cadrul institutiei.

Solicitantul are obligatia de a depune propunerea de proiect la adresa si pand la data limita pentru
depunere, stabilita in anuntul de participare si isi asuma riscurile transmiterii propunerii de proiect,
inclusiv forta majora. Nu se vor accepta acele propuneri de proiect ( si vor fi automat respinse de la
evaluare) primite prin Posta/ servicii de curierat dupa limita de depunere a proiectelor, chiar daca, la
Solicitant, data de trimitere prin Postd/serviciul de curierat este anterioara termenului limita.

Solicitarile de finangare trimise prin orice alte mijloace (de exemplu prin fax, e-mail) sau trimise la
alte adrese, ori peste termenul limita indicat in anuntul de participare, nu vor fi luate in considerare si vor
fi restituite expeditorului asa cum au fost depuse (plic inchis).

Documentatia de solicitare a finantarii, tehnoredactatd in limba romana (nefiind admise
documentatii intocmite olograf) se va depune intr-un exemplar si intr-o copie in format electronic, care va
fi atasata originalului. Dosarul va avea paginile numerotate si va contine un opis, pentru a usura evaluarea.

Plicul trebuie sa poarte numarul de referinta al anuntului publicitar pentru Licitatia Deschisa, numele
complet al solicitantului, adresa organizatiei, titlul proiectului si mentiunea (in romana) ,,A nu se deschide
inainte de sesiunea de evaluare”. Anterior Tnaintarii unei propuneri, solicitantii trebuie sa verifice daca
dosarul de cerere de finantare nerambursabila este complet.

Orice Solicitant are dreptul de a-si modifica sau a-si retrage propunerea de proiect numai inainte de
data limita stabilitd pentru depunerea propunerii de proiect. Nerespectarea acestei prevederi se sanctioneaza
cu excluderea Solicitantului de la procedura atribuirii contractului de finantare nerambursabila.



ATENTIE 1!

Este absolut necesar ca pe parcursul procedurii de selectie, respectiv derularii contractului si
verificarii dosarului de decont, beneficiarul sa urmareasca corespondenta electronica pentru a receptiona, in
timp real, informarile transmise de catre U.A.T. Comuna Oituz.

Neprezentarea documentelor in timpul maxim alocat conduce la descalificarea solicitantilor,
cu consecinta neevaluarii proiectului.

Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului si trebuie
sd fie semnatd pe fiecare pagind, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de catre o persoana
imputernicita legal de acesta

| 2. DOMENIU DE APLICARE |

2.1. Prevederile prezentului Ghid se aplica pentru atribuirea oricdrui contract de finantare
nerambursabila pentru domeniul social, Tn conformitate cu Legea nr. 350/2005 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activititi generatoare de profit.
2.2 Obiectivele programului pentru anul 2022
Obiectivul general:

Consolidarea relatiilor dintre autoritatile locale si ONG-uri prin sprijinirea sectorului
nonguvernamental in vederea dezvoltirii si diversificarii obiectivelor sociale adresate comunititii, in
special grupurilor vulnerabile, dezavantajate social.

Obiectivele specifice vor viza:

v respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale persoanelor din grupurile
vulnerabile;

v prevenirea si combaterea discriminarii;

v incluziunea sociala a persoanelor supuse riscului excluderii si/sau marginalizarii;

v egalitatea sanselor pentru persoanele din grupurile vulnerabile, reinsertia pe piata fortei de
munca,

v solidaritatea sociala, constientizarea si responsabilizarea societétii civile in raport cu diferite
situatii de risc;

v masuri active pentru combaterea somajului;

v abordarea integrata si parteneriatul.



3. SUMA DISPONIBILA PENTRU SPRIJINUL FINANCIAR ACORDAT DE
AUTORITATEA FINANTATOARE

3.1.Suma globala indicativa disponibila pentru prezenta selectie este de 60.000 lei, finantata din
bugetul UAT Comunei Oituz.

Autoritatea Finantatoare isi rezerva dreptul de a nu acorda intreaga suma disponibila.
3.2.Mérimea finantarii nerambursabile

Orice grant acordat prin acest program trebuie sa se incadreze intre urmatoarea limita minima i maxima:

v Suma minima: 15 000 lei
v Suma maxima: 20 000 lei
v

Platile efectuate catre BENEFICIAR se vor efectua in minim 2 transe de decontare, in functie de
complexitatea proiectului, grafic de timp si marimea finantarii nerambursabile si vor fi trecute in contractul
de finantare.

Finantarea proiectului se va acorda dupa principiul decontarii respectiv, Beneficiarul de finantare
nerambursabild efectucazd mai intdi platile angajate in cadrul proiectului, urmand ca Autoritatea
Contractanta sd deconteze aceste cheltuieli dupa ce acestea au fost in prealabil verificate si aprobate.

Eliberarea unei transe se va face dupa ce Beneficiarul a depus un Raport intermediar ( tehnic si
financiar) si numai dupa ce acesta a fost aprobat de reprezentantii Autoritatii Finantatoare, pentru a se putea
minimiza posibile riscuri financiare cu privire la proiectul respectiv.

Finantatorul nu va elibera Beneficiarului ultima transa a finantdrii nerambursabile ( transa de

decontare) mai Tnainte de validarea raportului final al proiectului ( tehnic si financiar) pe care este obligat
sa le depuna la sediul Finantatorului in termen de cel mult 15 zile de la terminarea activitatii. Validarea se
face in termen de cel mult 30 zile de la depunerea de catre Beneficiar a raportului final de activitate.
Pe documentele de plata originale ( state de plata, facturi, etc) se va mentiona titlul proiectului si

,,» Proiect finantat de U.A.T. Comuna Oituz”.

Documentele de plata in copie ( state de plata/ facturi/chitante/ OP-uri/bonuri fiscale de combustibil,
etc.) vor avea specificate urmatoarele: ,,Conform cu originalul”, semnate si stampilate de reprezentantul
legal al Beneficiarului/Managerul de proiect.

In elaborarea proiectelor, care vor primi finantare nerambursabild, se vor avea in vedere urmatoarele
principii:

o Orientarea resurselor, in functie de nevoile in domeniul serviciilor sociale, catre grupurile aflate n
situatii de risc social §i economic;

e Cresterea gradului de participare comunitard, respectiv implicarea membrilor comunitatii in luarea
deciziilor privind tipurile de servicii sociale care ar trebui propuse pentru a fi finantate;,

o [Intdrirea relatiilor dintre membrii comunitdtii, serviciile publice de asistenta sociala si autoritdtile
locale;



o Consolidarea relatiilor dintre comunitate, autoritati locale si sectorul ONG, prin largirea gamei de
obiective sociale oferite comunitatii ;
o Asigurarea unui raport optim intre cost si rezultatele proiectelor;

Utilizarea in cuantificarea rezultatelor proiectului de indicatori cantitativi si calitativi;
* Asigurarea eficientei si transparentei in gestionarea bugetului;

* Sa fie replicabile, rentabile §i sa reSpecte principiul complementaritdtii.

4. Eligibilitatea proiectelor: Activitati pentru care poate fi elaborata o cerere de finantare
nerambursabila

4.1.Marimea proiectelor: nu exista nici o restrictie referitoare la costul total al proiectului.

Grantul acordat prin prezentul program trebuie sa respecte valoarea minima si maxima prevazuta la
punctul 3.2

4.2. Durata proiectelor: Proiectul va incepe si va fi finalizat de céatre Beneficiar conform termenelor
stabilite in cererea de finantare, fara a depasi data de 18.11.2022.

.11.2022. Acest interval de timp cuprinde si perioadele de desfasurare a activitatilor descrise si
prevazute a se realiza in cadrul Proiectului. Termenul limita pentru depunerea raportului final si a ultimei
cereri de plata este 25.11.2022, inclusiv.

4.3.Sectoare sau domenii de activitate: proiectele sociale trebuie sa aiba drept grup tinta persoanele
vulnerabile, adicd membri ai comunitatii supusi sau aflati in diferite situatii de risc, care nu isi pot agrega si

promova propriile interese in mod organizat si care, in consecintd, sunt excluse de la exercitarea propriilor
drepturi si de la participare sociala. Aceste grupuri includ:

v persoane varstnice;

v Victimele violentei in familie;

v Copii, adolescenti, tineri si adulti supusi sau aflati in situatii de risc;

v Tinerele insarcinate si mamele cu copii de varsta mica, aflate in situatii de risc social, de

excluziune si/sau marginalizare sociala;
4 Persoanele cu dizabilitati;
Persoane sarace/familii sarace;
Persoane fara locuinta;
Someri;
Conpii ai strazii, copii institutionalizati;

ANER NI NI

4.4. Tipul activitatilor: acestd componentad acopera aria asistentei sociale, ceea ce inseamna ca
urmatoarele tipuri de activitati pot fi finantate:




> asistenta sociald/socio-medicald, ingrijire si recuperare in centre specializate si/sau la
domiciliul beneficiarilor;

> servicii integrate de informare, constientizare, orientare, mediere, consiliere si indrumare;

> dezvoltarea de servicii si facilitati afterschool pentru elevii defavorizati social,

> constientizarea si responsabilizarea membrilor societatii civile in raport cu diferite situatii
de risc, integrare si reintegrare, pregatire si reinsertie pe piata fortei de munca;

> activitati din cadrul centrelor de zi;

> campanii de promovare a sdnatatii (antitutun, antialcool, cancer de col uterin si de san,
planificare familiala, etc)

> activitati din cadrul centrelor rezidentiale;

> alte tipuri de activitati sociale cu impact semnificativ demonstrabil.

Activitatile avute in vedere in propunerile de proiecte trebuie sa fie in concordanta cu obiectivele
prezentului program.

Urmatoarele tipuri de activitati nu sunt eligibile:

. Sponsorizari individuale pentru participarea la workshop-uri, seminarii, conferinte,congrese;

° Burse de studii sau cursuri de instruire individuala;

o Cheltuieli cu intretinerea si reparatia autovehiculelor detinute de Solicitant, chiar daca
acestea sunt de tip specializat;

o Activitati deja finantate sau in curs de finantare de la bugetul de stat sau din alte surse.

4.5 Procedura de raportare si control

1. Pe parcursul derularii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia sd prezinte
autoritatii finantatoare urmatoarele raportari:

- raportari intermediare: termenele de raportare in functie de transe, se vor stabili prin contract, in
functie de durata proiectului. In cazul in care procentul transei nu este respectat, diferenta in plus sau in
minus, nu poate fi reportatd urmatoarei transe.

- raportare finald: depusa in termen de 15 zile de la data finalizarii derularii proiectului, dar nu mai
tarziu de 25 noiembrie a anului in curs si va cuprinde obligatoriu justificarea cheltuielilor la nivelul
intregului proiect cuprinzénd atat finanaarea proprie cit si contributia Finantatorului.

Raportarile vor fi intocmite in conformitate cu Anexa 9 la ghid, vor fi depuse atét pe suport de hartie,
cat si pe suport magnetic si vor fi insotite de documentele justificative pentru cheltuielile efectuate.

Acestea vor fi depuse la registratura Autoritatii Finantatoare cu adresa de Tnaintare.

2. Data documentelor justificative trebuie sa fie in concordanta cu perioada desfasurarii activitatilor
proiectului, asa cum acestea sunt descrise in cererea de finantare .

3. Autoritatea Finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atdt in perioada derularii
contractului de finantare nerambursabild, cat si ulterior validarii raportului final, dar nu mai tarziu de 3 luni
de la data validarii.

4. Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitdtii, calitatea Curtii de
Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitdtii nonprofit finantate din fondurile publice.



5. Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile legii.
Dosarul complet continand raportul final al proiectului trebuie pastrat timp de cinci ani in arhiva aplicantului
pentru un eventual audit ulterior.

5. Costuri eligibile: costuri ce pot fi luate in considerare pentru finantare
nerambursabila

Doar ,,costurile eligibile” pot fi luate in considerare pentru o finantare nerambursabild. Aceste
costuri sunt specificate Tn detaliu mai jos. Prin urmare, bugetul este atat o estimare a costurilor, cat si un
plafon maxim al “costurilor eligibile”. Se atrage atentia potentialilor Solicitanti asupra faptului ca aceste
costuri eligibile trebuie sa fie costuri justificabile si nu pot lua forma unor sume forfetare. O recomandare
pentru Solicitant este aceea ca bugetul proiectului trebuie judicios dimensionat, astfel incat, in procesul de
verificare ce precede semnarea contractului de finantare nerambursabila, sa nu apara probleme care necesita
schimbarea bugetului propus. Aceasta verificare poate duce la solicitarea de clarificari suplimentare si, acolo
unde este cazul, Autoritatea Finantatoare poate impune reducerea bugetului. Este, prin urmare, in interesul
solicitantului sa prezinte un buget realist, fundamentat §i un raport optim cost/beneficiu.

5.1.Costuri directe eligibile

Pentru a fi considerate eligibile, in contextul proiectului, costurile trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale:

v Sa fie necesare pentru realizarea proiectului, sd fie prevazute in bugetul proiectului si in
Contractul de finantare si sa fie in conformitate cu principiile unui management financiar sanatos, respectiv
utilizarea eficienta a banilor si un raport optim cost/beneficiu;

v Sa fie efectuate in perioada de executie a proiectului si dupd semnarea contractului. Se atrage
atentia solicitantilor asupra principului neretroactivitatii, astfel cum este definit de Legea nr. 350/2005 cu
modificarile si completarile ulterioare;

v Sa fie efectiv realizate, inregistrate in contabilitatea Beneficiarului si/sau a partenerilor
Beneficiarului, sa fie identificabile si verificabile, sa fie dovedite prin documente originale.

Urmatoarele costuri directe sunt eligibile:

> Transportul, cazarea si diurna aferente personalului angajat in cadrul proiectului, daca
acestea corespund celor practicate pe piata si nu depasesc parametrii general acceptati de Autoritatea
Finantatoare avand in vedere reglementarile legale in vigoare cu privire la plafoanele maxime legale stabilite
pentru anumite tipuri de cheltuieli si conform reglementarilor legale aplicabile institutiilor publice.
Combustibilul pentru transport se va deconta pe baza unui referat de consum combustibil, bonului fiscal
pentru carburant procurat, ordin de deplasare, foaie de parcurs pe distanta cea mai scurtd calculata conform
site-ului www.distanta.ro.

> Cheltuieli resurse umane:

- Costul personalului angajat pentru proiect, corespunzator salariilor stabilite plus sumele aferente
asigurarilor sociale;

- Pentru personalul implicat direct in implementarea proiectului (membrii echipei de management a
proiectului) vor fi incheiate contracte de munca cu norma intreaga sau partiald si nu pot fi remunerati decat
pentru o singurd functie ocupatd in proiect;



http://www.distanta.ro/

- Cheltuieli de cazare si diurna (indemnizatie de detasare) aferente personalului angajat in cadrul
proiectului se vor acorda conform prevederilor H.G.nr.714/2018. Diurna aferenta deplasarilor interne se
deconteaza la nivelul maxim de 20 lei/zi/persoana.

- Pentru persoanele atrase in vederea prestdrii unei activitdti fara caracter de continuitate pot fi
Tncheiate contracte civile sau de voluntariat.

Cheltuiala salariala ( salariul si costurile aferente salariului) nu trebuie sa depaseasca salariul mediu
brut pe economie, stabilit conform Legii Bugetului Asigurarilor Sociale de Stat pentru anul 2022. Se
finanteaza si contributiile angajatorului ca parte componenta a cheltuielilor de personal.

Finantarea cheltuielilor salariale se acopera Tn limita unui procent de 20% din totalul
finantarii nerambursabile acordate.

> Costurile materialelor consumabile (ex. rechizite, bunuri de birou), in masura in care pot fi
justificate si consumate in perioada derularii proiectului;

Pentru decontarea cheltuielilor privind materialele consumabile se vor prezenta: contract (dupa caz),
factura fiscald, chitanta sau ordinul de plata si extrasul de cont, NIR, bon de consum.

> Costuri pentru promovarea si vizibilitatea proiectului;

> Taxa pe valoare adaugata, pentru entitatile inregistrate ca neplatitoare de TVA,

> Costuri derivand direct din cerintele Contractului (diseminarea informatiilor, traducere,
copiere, instruirea celor implicati in proiect, etc);

> Achizitionarea de echipamente si aparatura pentru derularea activitatilor serviciilor sociale,
specifice proiectulut;

> Alte echipamente (computer/laptop, imprimanta, videoproiector, etc): in limita a maxim
20% din totalul finantarii nerambursabile acordate;

> Pentru acordarea de premii se va prezenta regulamentul de desfasurare a concursului si

acordare a premiilor, proces-verbal de acordare a premiilor si componenta juriului, tabelul nominal cu
beneficiarii premiilor, copii dupa documentele de identitate, dispozitia de plata si registrul de casa. Daca
beneficiarul premiului va fi minor sub 14 ani, premiul va fi ridicat de catre tutorele legal.

> Cheltuieli pentru masa participanti (grup tinta, echipa de proiect, persoane atrase in proiect)
conform prevederilor H.G. 903/2014 si H.G. nr.714/2018;

> Cheltuieli de cazare aferenta grupului tinta, colaboratorilor, voluntarilor se vor deconta pana
la nivelul sumelor prevazute in H.G. nr.714/2018;

> Cheltuieli pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, doar in
situatia in care aceasta reprezinta o componenta indispensabila proiectului;

> Alte costuri: tot ceea ce nu poate intra in categoriile mai sus mentionate, dar care se justifica
pentru activitatile proiectului.

Pentru orice tip de serviciu privind activitatile proiectului, este obligatoriu sa se prezinte, pe langa
documentele de plata si contract si un raport detaliat de activitate pentru serviciile prestate.

ATENTIE!!!

> Bonurile fiscale pot fi luate in considerare doar daca se identifica codul fiscal al
beneficiarului sau daca sunt insotite de facturi.

> Pentru decontarea tuturor cheltuielilor se va Tntocmi un referat justificativ pentru

fundamentarea si scopul efectuarii lor.
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> GRAFICUL de activitati trebuie sa fie realist, complet, clar, coerent si corelat cu informatiile
furnizate in Cererea de finantare. Toate activitatile trebuie implementate in perioada de valabilitate a
proiectului/contractului de finantare, inclusiv contractele de achizitie, cheltuielile si platile necesare
derularii proiectului se vor efectua In perioada specificata.

Achizitiile stabilite prin proiect se vor supune prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu completirile si modificarile ulterioare.

5.2. Costuri neeligibile

Urmatoarele costuri sunt neeligibile:

o Provizioane pentru posibile pierderi sau datorii viitoare;
. Dobanzi datorate;
o Cumpadrari de terenuri sau cladiri, cu exceptia cazului in care acestea sunt necesare

implementarii directe a proiectului, situatie in care proprietatea trebuie transferata Beneficiarului sau
partenerilor sai (unde este cazul) sau beneficiarilor finali ai proiectului odata ce acesta s-a incheiat;

o Achizitionarea de autoturisme noi sau second hand, inclusiv rate leasing financiar sau
operational,

. Pierderi de schimb valutar;

. Tichete de masa, tichete cadou, bonuri de cresa;

o Costuri care fundamenteaza activitati comerciale sau orice activitate generatoare de profit;

o Taxa pe valoare adaugata (TVA), pentru entitatile inregistrate ca platitoare de TVA,

. Costuri ale unor studii pregatitoare sau altor activitati pregatitoare;

° Costuri pentru bauturi alcoolice, tutun, room-service si mini bar;

o Cheltuieli cu Intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;

J Cheltuieli pentru reparatii si intretinere echipamente inchiriate;

o Aporturi de tipul contributiei in natura (ex.: teren, proprietate imobiliard, integrald sau

partiala, bunuri de folosintd indelungata, materii prime, munca de binefacere neplatita a unor persoane fizice
private sau persoane juridice);

o Elemente deja finantate prin alte proiecte/finantari;

. Credite la terte parti;

‘ 6. PROCEDURI PRIVIND COMPLETAREA CERERII DE FINANTARE ‘

Solicitantii trebuie sa inainteze formularul cererii de finantare nerambursabild anexat la prezentul
ghid, la acesta se adauga Bugetul proiectului si toate Declaratiile/documentele solicitate de Autoritatea
Finantatoare, conform prezentului ghid.( anexele la ghid). Solicitantii trebuie sa respecte cu grija formularul
de cerere si ordinea paginilor.

Solicitantii trebuie sa depuna cererea (cu toate anexele) completate in limba romana si sa prezinte
un rezumat de o pagina al proiectului. Toate aceste documente trebuie si fie in mod obligatoriu
Tndosariate si si aiba paginile numerotate.
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Proiectele vor cuprinde informatii despre scopul, obiectivul si obiectivele specifice, activitatile,
costurile asociate si rezultatele urmarite, evaluabile pe baza unor indicatori precisi, a caror alegere este
justificata. Totodata, trebuie sa ofere suficiente detalii pentru a asigura claritatea, privind in special modul
n care vor fi atinse scopurile proiectului, avantajele ce vor rezulta din implementarea proiectului si modul
n care proiectul propus este relevant pentru obiectivele programului.

Formularul de cerere de finantare nerambursabila trebuie completat cat mai clar posibil pentru a
usura evaluarea sa.

Cererile de finantare nerambursabila completate de mana nu vor fi acceptate.

Documentele care insotesc cererea de finantare nerambursabila (ce reprezinta anexa nr.1 la ghid),
pentru persoane juridice fara scop patrimonial:

- Bugetul detaliat al proiectului semnat si stampilat — Anexa nr.2;

- CV-ul managerului de proiect si al altor persoane responsabile cu realizarea activitatilor cheie din
proiect, insotite de copii ale diplomelor de studii relevante pentru pozitia ocupata in proiect — Anexa nr.3;

- Declaratia de impartialitate — Anexa nr.4;

- Declaratia pe propria raspundere — Anexa nr.5;

- Rezumatul proiectului — Anexa nr.6;

- Documentele statutare si/ sau contractele de asociere ale solicitantului si, in cazul unui
consortiu/parteneriat, cele ale partenerilor (copii certificate ,,conform cu originalul” - semnate si stampilate
pe fiecare pagind de cétre reprezentantul asociatiei si/sau fundatiei);

- Dovada sediului Tn comuna Oituz cu extras actualizat din Registrul Asociatiilor si Fundatiilor.

- Copia Certificatului de Tnregistrare Fiscald pentru organizatia conducitoare;

- Certificat de Atestare Fiscala eliberatd de Administratia Financiara care sa stipuleze ca organizatia
nu are datorii fiscale la bugetul de stat, pentru luna precedenta datei de depunere a proiectului, Tn original;

- Certificat fiscal privind impozitele si taxele locale, eliberat de Compartimentul Impozite si Taxe
locale/Primarie, care sa stipuleze ca organizatia nu are datorii la bugetul local, pentru luna precedenta datei
de depunere a proiectului (in original).

- Ultimul Raport anual de activitate pentru ONG-ul conducator de proiect, semnat si stampilat pe
fiecare pagina.

- Acreditare/licentiere pentru tipul de serviciu social furnizat si avut ca obiectiv in cererea de
finantare, (ex. asistenta sociald/socio-medicala, ingrijire si recuperare in centre specializate si/sau la
domiciliul beneficiarilor, centre de zi, centre rezidentiale);

- Grafic activitati (Anexa nr.7);

- Declaratie pe propria raspundere privind inregistrarea in scopuri de TVA (Anexa nr.8)

- Formular de raportare intermediar si final ( Anexa nr.9);

- Formularul 101 conform Ordinului Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 3.386 / 2016;

- Situatiile financiare anuale incheiate pentru anul anterior depunerii proiectului, semnate de o
persoana autorizata si inregistrate la ANAF ( bilant contabil, contul rezultatului exercitiului, repartizarea
rezultatului exercitiului financiar, situatia activelor imobilizate, balanta de verificare anuald + anexele
prevazute de lege );

- Buget narativ - buget prin care vor fi fundamentate (detaliate si explicate) toate categoriile de
cheltuieli prevazute;

- Declaratie privind prelucrarea si protectia datelor cu caracter personal- Anexa nr.10;

- Declaratie parteneriat — Anexa nr.11;

- Declaratie de angajament - Anexa nr. 12.
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Toate documentele care insotesc Cererea de Finantare nerambursabila vor fi in mod obligatoriu
atasate in ordinea mai sus precizatd.

7. GRILA DE EVALUARE PENTRU PROIECTELE SOCIALE FINANTATE DIN FONDURILE
UAT COMUNA OITUZ
. Punctajul | Surse de
Sectiunea . .
maxim verificare
1. Capacitatea financiara si operationala 15
1.1 Solicitantul si partenerii au suficientd experienta in 5 | Cerere de
managementul de proiect? finantare si
Raport
anual
1.2 Solicitantul si partenerii au suficienta expertiza tehnica? (in 5 | Cerere de
special, cunostinte in domeniile carora li se adreseaza proiectul) finantare,
CV-uri si
Raport
anual
1.3 Solicitantul si partenerii au suficienta capacitate de 5 | Cerere de
management? (inclusiv personal, echipamente si capacitatea de a finantare
administra bugetul proiectului)
2. Relevanta 25
2.1 Cat de relevanta este propunerea pentru obiectivele si una sau 5 | Cerere de
mai multe dintre prioritatile cererii de oferta de proiecte? finantare
2.2 Cat de relevanta este propunerea pentru nevoile si 5 | Cerere de
constrangerile specifice zonei vizate? (bine identificate, sustinute de date finantare
relevante)
2.3 Cat de clar definiti si strategic alesi sunt factorii implicati? 5 | Cerere de
(beneficiari directi, grupuri tinta, ) finantare
2.4 Sunt clar definite nevoile beneficiarilor directi si grupurile 5 | Cerere de
tintd propuse, propunerea se adreseaza acestora in mod adecvat? finantare
2.5 In ce misura propunerea contine elemente concrete de 5 | General
performanta, cum ar fi abordari inovative, modele de buna practica,
promovarea egalitatii Intre sexe si a sanselor egale, dezvoltare durabila?
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3. Metodologie 35
3.1 Sunt activitatile propuse adecvate, practice si legate de 5 | Cerere de
obiectivele si rezultatele asteptate? finantare
3.2 Cét de coerent este conceputi cererea de finantare? 5 | Cerere de
(in special, reflectd analiza problemelor identificate, ia in considerare finantare
factorii externi si include evaluarea lor?)
Alte surse
3.3 Cat de satisfacatoare sunt nivelul de implicare si activitatea 5 | Cerere de
partenerilor/sustinéitori in proiect? finantare
Nota: Daca nu exista parteneri/sustinatori, punctajul va fi 1. Declaratii
de
parteneriat/
sutinere
3.4 Cét de satisfacatoare e activitatea de promovare a proiectului? 5 | Cerere de
Metodele de promovare si diseminare sunt prezentate detaliat? finantare
3.5. Metodele de promovare si diseminare contribuie la atingerea 5 | Cerere de
obiectivelor proiectului? finantare
3.6 Cat de clar si realizabil este planul de actiune? 5 | Cerere de
finantare
3.7 In ce masura Cererea de finantare contine rezultate 5 | Cerere de
cuantificabile? finantare
4. Sustenabilitate 10
4.1 In ce masura proiectul va avea un impact tangibil asupra 5 | Cerere de
grupului tinta? finantare
4.2 In ce misura propunerea contine posibile efecte 5 | Cerere de
multiplicatoare? (inclusiv posibilitatea replicarii si extinderii rezultatelor finantare
proiectului si diseminarea informatiei)
5. Bugetul si eficacitatea costurilor 15
5.1 In ce masura cheltuielile propuse sunt necesare pentru 10 | Cerere de

implementarea proiectului?

finantare si
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Bugetul
proiectului

5.2 Cum (si cat) se reflecta in bugetul proiectului procentul de
cofinantare al Solicitantului?

- confinantare intre 10%-20%

3
- confinantare 21%-40% A
-confinantare peste 40% .
Punctajul total maxim 100
Observatii:

Daca la criteriul marcate cu asterisc (*) punctajul acordat este 5, proiectul este descalificat, fiind
considerat irelevant.

Proiectul sau proiectele stabilite ca fiind castigatoare sunt cele care intrunesc punctajul cel mai mare,
rezultat din grila de evaluare, fiind cele mai avantajoase din punct de vedere tehnico-financiar.

Proiectele vor fi finantate in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in limita fondurilor
aprobate prin Programul anual.

In cazul in care existdi mai multe proiecte cu punctaj egal, vor avea prioritate pentru finantare
proiectele pentru care este mai mare cuantumul cofinantirii a solicitantului de finantare. In cazul in care
existd egalitate si la acest capitol, va constitui criteriu de departajare ordinea depunerii proiectului.

Finantarea aprobata poate fi aceeasi sau mai mica decat cea solicitata.

Contestarea rezultatelor evaluirii:

Solicitantul finantarii care se considera nedreptatit de rezultatele procesului de evaluare, selectare si
aprobare/respingere a dosarului de finantare, poate formula o contestatie in scris in termen de maximum 3
zile lucratoare de la data publicarii rezultatului selectiei, ce va cuprinde:

- datele de identificare ale contestatarului;
- obiectul contestatiei;
- motivele de fapt si de drept ale contestatiei;

- dovezile pe care se intemeiaza;
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- semnatura contestatarului sau a imputernicitului acestuia.

Contestatiile se transmit prin postd cu confirmare de primire sau se depun direct la registratura
U.A.T.Comuna Oituz: strada Principald, nr. 189, satul Oituz, judetul Bacau, cod postal: 607365, in termen
de cel mult 3 zile lucratoare de la data comunicarii rezultatelor.

Contestatiile vor fi solutionate de catre comisia de contestatii in termen de 5 zile lucratoare de la
data incheierii perioadei de depunere acestora, prin admis sau respins. Rezultatul procesului de evaluare a
contestatiilor va fi publicat pe pagina www.primariaoituz.ro.

In solutionarea contestatiei, comisia de solutionare a contestatiilor intocmeste un proces-verbal, al
carui rezultat devine si este obligatoriu pentru comisia de evaluare si selectie a proiectelor.

Procedura cai de atac se regaseste in Metodologia generala.

| 8. INCHEIEREA CONTRACTULUI DE FINANTARE |
Contractul se incheie intre Comuna Oituz si solicitantul selectionat, in termen de maxim 30 de zile

calendaristice de la data publicarii in mass-media locala si afisarii la sediul U.A.T. Comuna Oituz si, dupa
caz, pe pagina de internet a U.A.T. Comuna Oituz, a rezultatului sesiunii de selectie a proiectelor.

Daca in termen de 30 de zile calendaristice de la data comunicarii rezultatului, solicitantul nu se
prezinta la Compartimentul relatii cu publicul — U.A.T Comuna Oituz pentru incheierea contractului de
finantare, se considera ca oferta finantatorului nu a fost acceptata, iar proiectele in cauza se elimina de la
finantare.

Daca suma solicitata nu coincide cu suma aprobatd, reprezentantul organizatiei va prezenta bugetul
refacut in termen de 5 zile de la luarea la cunostinta a rezultatului selectiei.

Beneficiarul este responsabil de implementarea in bune conditii a proiectului.

Prezentul Ghid se completeazd cu prevederile Legii nr. 350/2005-privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes, cu modificarile si
completarile ulterioare si se supune Metodologiei pentru participarea si atribuirea contractelor de finantare
nerambursabila din fondurile publice ale UAT Comuna Qituz, alocate pentru activitati nonprofit de interes
public local, aprobata prin H.C.L.Oituz nr.59/2018.

Prezentul Ghid se supune METODOLOGIEI GENERALE pentru participarea/atribuirea
contractelor de finantare nerambursabila din fondurile publice ale Consiliului Local Oituz, alocate
pentru activitati nonprofit ,,PROIECTE SOCIALE” potrivit Legii nr. 350/2005.

3. ANEXE

Urmatoarele anexe fac parte integranta din prezentul Ghid:
Anexa nr.1 — Formular de cerere de finantare

Anexa nr.2 — Bugetul detaliat al proiectului
Anexanr.3—C.V.
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Anexa nr.4 — Declaratie de impartialitate

Anexa nr.5 — Declaratie pe proprie raspundere

Anexa nr.6 — Rezumatul proiectului

Anexa nr.7 - Grafic de activitati

Anexa nr.8 — Declaratie pe propria raspundere privind inregistrarea n scopuri de TVA
Anexa nr.9 - Formular de raportare intermediar si final

Anexa nr.10 - Declaratie privind prelucrarea si protectia datelor cu caracter personal
Anexa nr.11 — Declaratie parteneriat

Anexa nr.12 — Declaratie de angajament
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